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申請計畫審核與考核作業 
1. 流程圖 
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2. 作業程序： 
2.1 會議內容包括開會主旨、開會時間、開會地點、開會出席師長、是否準備茶水或餐點。 
2.2 若通知後師長無法出席，需請師長指派代理人參與會議。 

 
3. 控制重點： 

3.1 確認出席師長與人數。 

 

 


