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主旨:
呈請○○○學院辦理「113年高教深耕計畫-○○○課程創新計劃」項目，預計於○○○月○○○日執行該計畫，恭請鑒核。
說明:
1、 ○○○學院配合辦理「113年高教深耕計畫-○○○課程創新計劃」項目，擬於今年○○○月○○○日舉辦○○○(計畫與研習名稱、內容)。活動計劃書如附件1。
2、 參加對象: ○○○
3、 課程進行方式: ○○○
4、 鐘點費共計新台幣○○○元整(費用明細如附件2)，(擬先行借支新台幣○○○元整，註：需要借支才需要寫)。
5、 執行經費由113年高教深耕計畫支出(計畫編號○○○)，活動結束後實核實銷。
擬辦:
	奉核後，擬依規定進行活動相關採購及核銷程序，並於會後繳交結案報告表。
		敬陳
校長
承辦人: ○○○
